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ART ECON - Stiedni skola a vyssi odboma skola Praha, s.r. o.

Metodika pro vypracovani maturitni prace

pro zaky 4. ro¢niku oboru Obchodni akademie se zaméfenim na Sportovni management

1. U&el metodiky

Ucelem metodiky pro vypracovani maturitni prace je podat zdkladni informace zdkiim, vedoucim

maturitni praci a oponentiim o zplsobu, struktuie, upravé, hodnoceni a obhajob& maturitni prace.
2. Pojeti maturitni prace

Maturitni prace a jeji obhajoba jsou soucasti maturitni zkousky. Maturitni praci zpracovava zak
Vv poslednim roce svého studia na vybrané téma. Témata kazdoroéné schvaluje feditel Skoly na zakladé
spoleéného navrhu piislusného vedouciho maturitni prace a zaka, a to vzdy nejpozdéji 5 mésica pied
konanim praktické maturitni zkousky. Zadani maturitni prace urci feditel Skoly nejpozdéji 4 mésice
pied terminem obhajoby maturitni prace. Pokud si zak ve stanoveném terminu nezvoli téma, vylosuje
si jedno téma z nabidky urcené feditelem $koly. Téma a zadani maturitni prace se zachovava i pro

opravnou zkousku a nahradni zkousku.

Vedouci maturitni prace dohlizi na vypracovani prace a je schvalen zakovi spole¢né s tématem
maturitni prace, tedy nejpozdéji 4 mésice pred terminem obhajoby maturitni prace. Zvolené téma a
jeho ptibuznost prislusné odborné discipliné je rozhodujici pti volbé vedouciho maturitni prace.
Vedouci maturitni prace pribézné kontroluje stav a kvalitu prace. Poskytuje odborné rady a
konzultace, pribézné kontroluje stav ve vypracovani maturitni prace — Zak je povinen Ucastnit se
minimaln¢ 3 konzultaci, které budou probihat v zavérecném studijnim obdobi v pfedem

stanoveném rozsahu. Terminy téchto konzultaci probéhnou:

1. konzultace do 15. 11. (dokoncena teoreticka cast)
2. konzultace do 15. 2. (dokonéena prakticka ¢ast)
3. konzultace do 15. 3. (dokon¢ena navrhova ¢ast)

Pokud se 7k nezudastni minimalné ti'i povinnych konzultaci ve stanovenvch terminech ¢i nebude mit
dokoncéenou &ast prace viz vvse, nebude piipustén k obhajobé maturitni prace.
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Oponentem maturitni prace mize byt i fyzické osoba, kterd neni v zakladnim pracovnépravnim vztahu
k pravnické osobé vykonavajici ¢innost skoly (dale jen ,,8kola*) a ktera ptsobi nebo ptisobila v oblasti
souvisejici s tématem maturitni prace. Oponenta maturitni prace urci feditel $koly nejpozdé&ji mésic

pred terminem obhajoby maturitni prace.
3. Odevzdani maturitni prace

74k odevzda maturitni praci v koneéné Gipravé ve trojim pisemném vyhotoveni (2x krouzkova vazba
1x pevna vazba) a v digitalnim vyhotoveni na sdileny disk skoly. Odevzdani probéhne v sekretariatu
Skoly nejpozdéji do 31. 3. Doporucujeme ponechat si jedno vyhotoveni jako podklad pro obhajobu.
Pti tvorbé maturitni prace zak vyuzije Sablony poskytnuté skolou a dodrzuje zasady upravy, struktury,
logického uspofadani prace. Vedouci maturitni prace a oponent vypracuji pisemné hodnoceni
maturitni prace a odevzdaji je fediteli Skoly v terminu jim uréeném. Neodevzda-li zak pro vazné
diivody praci v pozadovaném terminu, omluvi se pisemné fediteli skoly nejpozdéji v den stanoveny
pro odevzdani maturitni prace; uzna-li feditel skoly omluvu zéka, ur¢i zakovi ndhradni termin pro
odevzdani maturitni prace. Pokud zak maturitni praci neodevzda v pozadovaném terminu bez pisemné
omluvy s uvedenim vaznych divodi nebo pokud mu omluva nebyla uznana, posuzuje se, jako by

danou zkousku vykonal netuspésné.
4. Rozsah maturitni prace
Minimalné 15 normostran, maximalné 25 normostran.

5. Zakladni schéma (struktura) maturitni prace

Tématicka ¢ast mat. prace | Minimalni  rozsah Poznamka

(pocet stran A4)

Uvod 1 Objasnéni cile maturitni prace,
aktualnosti tématu, nastinéni
problému, ktery zak bude fesit.

Sezndmeni S tématem.
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Teoreticka Cast 4 Charakteristika zkoumaného
problému, teoretické poznatky
vztahujici se K feSenému problému,
metodicky postup feSeni zkoumané-

ho problému, literarni reserse.

Rozborova (analyticka) ¢ast |6 ,,Jadro maturitni prace*
Rozbor zkoumaného problému
vzhledem Kk cili maturitni prace.

Vyuziti vyzkumi.

Névrhova cast 2 Opatieni, varianty fteSeni, Kkritéria
vybéru optimalni varianty — volba,
etapy feSeni problému, navrhova

opatfenti.

Zaveér 1 Shrnuti prace, realizace a vyuziti

v praxi, dosazeni cile prace.

Resumé v cestiné a v cizim |1 Struc¢na charakteristika prace v ¢estiné
jazyce a Vv cizim jazyce, ze kterého zak kona

maturitni zkousku

Poznamka:

Text prace se cleni do kapitol a odstavcu, pro jejichz cislovani se pouziva desetinné trideni. Prace
musi mit obsah (fadi se na zacatek prace), seznam literatury (fadi se na konec prdce) a vétsina praci
ma i prilohy, Fazené na konec prace. Clenéni jednotlivych casti maturitni prace do kapitol a subkapitol
a jejich pocet neni omezen (napr. v ramci teoretické cdasti miize byt 5 kapitol, 4. kapitola ¢lenéna ddle

na4.1,4.2apod.)

ART ECON - Stredni skola a vyssi odborna skola Praha, s. r. o. ICO: 45796955, tel: 284 680 880,

Nad Rokoskou 111/7, 182 00 Praha 8 DIC: CZ45796955 725196 038
zapsano v obchodnim rejstiiku, vedeného Méstskym soudem v Praze oddil G, viozka 11597 e-mail: pra ha@artecon.cz

www.artecon.cz



—

m
(@]
O
Z

[ =

SKOLA PLNA UMENI A SPORTU
SKOLA, KTERA BAVi

STREDNI 5KOLA I

ART ECON - Stiedni skola a vyssi odboma skola Praha, s.r. o.

6. Uprava maturitni prace

Kazdy zak bude mit k dispozici na webové strance Skoly vzorovou skolni Sablonu pro vypracovani

maturitni prace respektujici normou stanovena pravidla Upravy pisemnych praci. Tato Sablona je

rozdélena do nékolika ¢asti (titulni strany, text prace, citace a odkazy na citace, seznam literatury a

seznam pfiloh aj.).

Vseobecné poznamky k upraveé maturitni prace

a

Vzhled stranky pri psani v textovém editoru — okraje jsou pfednastaveny v Sabloné. Pro

piehlednost se prvni fadek kazdého odstavce odrazi 0 5 thozl (1 cm) od levé svislice textu.
Druhy doporuc¢eného pisma: tzv. patkové pismo (Times Roman, Palatino, Garamond).
Velikost pisma — v zdkladnim textu se doporucuje velikost pisma 12 (popi. 10) bodi.

Cislovani stranek - prvni strana prace, prohlaseni, pod&kovani a obsah se negisluji. Cislovat
za¢iname od prvni strany textu prace od Cisla, ve kterém jsou zapocteny i necislované tivodni
strany (napf. prvni o¢islovanou stranou bude strana 7 = Gvodni strana + prohldseni + 4 strany
obsahu). Pted ,,obsah® je mozné zatadit neoc¢islovanou stranu vénovanou podékovani zaka
Skole, vedoucimu maturitni prace, oponentovi, organizaci, kde konal praxi a to vzdy
s podpisem zéka. Vlastni piilohy nestrankujeme, tudiZz posledni ocislovanou stranou prace

bude ,,Seznam piiloh. Pfilohy jsou fazeny v potadi uvedeném v ,,Seznamu piiloh*.

Rozte¢ radku — radkovani - vzdalenost mezi dvéma za sebou nasledujicimi fadky —
fadkovani. Je pro vétsi prehlednost textu stanoveno na 1,5 a v celém dokumentu by mélo byt

jednotné.

Zvyraziovani dualezitych ¢asti textu - Zakladnimi prostiedky zvyraznovani dalezitych ¢asti
textu jsou: prolozeni, napsani velkymi pismeny, vloZeni do uvozovek, umisténi na samostatny
fadek (event. na jeho stfed), zména fezu pisma (tucny tisk, kurziva), podtrzeni, zména druhu
(fontu) pisma, popf. kombinace uvedenych zpusobu. V textu doporucujeme zachovat jiz
pouzity zpusob zvyraznéni textu anepouzivat vice nez tFi uvedené kombinace pro

zvyraziiovani textu.
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Q Uprava nadpist - Nadpisy vétsich ¢asti textu od piedchazejiciho textu oddélujeme dvéma
prazdnymi radky, od nésledujiciho textu jednim prazdnym radkem. Nadpisy kapitol byva;ji
o velikosti pisma 20 nebo 24 bodu, nadpisy podkapitol 0 velikosti 14 nebo 16 bodd. Nadpis
zvyrazitujeme rdznym zpUsobem — psanim velkymi pismeny, podrzenim, tuénym tiskem,
velikosti nebo druhem pisma (viz pfedchazejici bod). Podtrhavame pouze text, nikoliv ¢iselné
nebo abecedni oznadeni. Ciselné oznacené nadpisy zaéinaji od stejné svislice jako text oddili.
Dalsi fadky vicefadkovych nadpist za¢inaji od nové svislice. Ciselné neoznagené dil&i nadpisy
mizeme psat na zacatek odstavce, zvyraznit a ukoncit teckou. Text pak nasleduje

bezprostiedné za nadpisem.

Q Popisy tabulek, obrazka a legend k obrazkim by mély byt o 1 az 2 body mensi, nez je

velikost pisma zakladniho textu

Q Poznamky pod ¢arou — pouzivame pouze v nezbytnych ptipadech (citace publikace, ¢lanku
...). Poznamka se uvede obvykle na konci stranky a od ptfedchazejiciho textu se oddéli
vodorovnou ¢arou v délce asi jedné tretiny fadku. Poznamky se ¢isluji na kazdé strance vzdy

znovu od jedni¢ky a text poznamky byva o velikosti pisma 8 bodil.

Q Oznacovani vétSich textovych celki - v textu obvykle sdruzujeme odstavce do vétSich,

obsahové souvisejicich celki, bézn¢ ozna¢ovanych jako kapitoly, ¢asti, oddily apod.

Obecné oznacujeme oddily prvni uroven ¢lenéni a pododdily druhou troven ¢lenéni. Upravujeme
zpusob jejich ¢iselného oznacovani tak, aby se usnadnila celkova ptehlednost textu, jakoZz i orientace
ve vzajemnych vztazich (soufadnosti, podfazeni nebo nadtazeni) jejich jednotlivych slozek. Stejnym
zpusobem je mozno postupovat dale ke tfeti a event. k dalsim potfebnym trovnim ¢lenéni.

Jednotlivé urovné ¢lenéni Cislujeme pribézné arabskymi ¢islicemi pocinaje jednickou, pticemz ¢isla,
vyjadiujici jednotlivé urovné ¢lenéni (kromé posledni), oddélujeme teckou (bez mezery).

7. Hodnoceni vedouciho maturitni prace, oponentni posudek

Vedouci maturitni prace a oponent zpracuji hodnoceni maturitni prace dle stanoveného schématu.
Kazdy zak je povinen seznamit se s hodnocenim vedouciho prace a oponentnim posudkem a to

nejpozdeji 14 dni pred terminem praktické maturitni prace
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V pripad¢ klasifikace stupném 5 (nedostateén€) od vedouciho i oponenta maturitni prace — neni zak
piipustén k obhajobé maturitni prace. Téma a zadani maturitni prace se zachovava i pro opravnou
zkousku a nahradni zkouSku. Vedouci maturitni prace pouze zdkovi urci zpusob dopracovani, resp.
jeji zkvalitnéni.

8. Obhajoba prace

Obhajoba se kona pted zkuSebni maturitni komisi. K obhajob¢ své prace si zak pfipravi ivodni slovo

v¢etné prezentace v délce 5 — 10 minut.

a) Pfiprava na obhajobu maturitni prace v den obhajoby maturitni prace trva 5 minut.

b) Vlastni obhajoba maturitni prace trva nejvyse 15 minut.

Obhajoba obsahuje

. uvodni slovo zaka o obsahu, jednotlivych ¢astech, metodach a postupech maturitni prace,

objasnéni cile prace ...
. vyjadieni oponenta, zadani doplnujicich otazek a jejich zodpovézeni
. vyjadfeni vedouciho maturitni prace, dopliujici otazky

V ptipadé¢ klasifikace stupném 5 (nedostate¢n¢) - nevyhovél z obhajoby maturitni prace, opakuje zak
obhajobu maturitni prace, aniz by mu bylo zadavano nové téma maturitni prace. Téma a zadani
maturitni prace se zachovava i pro opravnou zkouSku a ndhradni zkouSku. Vedouci maturitni prace

pouze zékovi ur¢i zpusob dopracovani, resp. jeji zkvalitnéni.

Klasifikaci navrhuje vedouci maturitni prace piedsedovi zkusSebni komise na zakladé hodnoceni

vedouciho préace, oponentniho posudku a pribéhu obhajoby maturitni préce.
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V Praze dne 18. 9. 2020 Mgr. Petr Prochazka
reditel skoly
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